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Udvézéljiik az Easy Projectben

Az Easy Project egy professzionalis projektmenedzsment eszkéz Onnek, csapatanak és
egész vallalatdnak, mely a leghatékonyabb PM mddszertani elemeket alkalmazza, mint
példaul a WBS, Gantt-diagram, Scrum és Kanban. Tovabb bdévithetd Er6forrasok, Pénzligyek,
Help Desk, DevOps eszkdzok és Uzleti Intelligencia modulokkal.

Ez az (itmutatd végigvezeti Ont az alapokon, melyeket sziikséges megismernie ahhoz, hogy az
Easy Project ESSENTIALS és BUSINESS csomagok haszndlatdt a lehet6 leghatékonyabban és
legrovidebb id6 alatt sajatithassa el. Ezen kézikonyv célja, hogy alkalmazdsa alapbeallitasait
rovid id6 alatt igy konfiguralhassa, mely lehetdvé teszi, hogy egyszer( projekteket kezeljen
valddi résztvevikkel.

A PLATFORM CSOMAGUNK nem képezi ezen dokumentum tartalmat, ugyanis kiemelten
javasolt bevezetési szolgdltatas igénylése ehhez az el6fizetési konstrukcidhoz .

A kézikonyv hasznalata
Kék szoveg Hivatkozas bedllitdsokhoz (@adminisztratorok részére)

Adja az On elérési Gtvonalat az ligyfél URL-hez:
vallalatom.easyproject.hu/admin

Z6ld szoéveg Cimkék és jeldlénégyzetek az alkalmazasban

Dokumentacio

Részletes informdcidkat, dokumentacidt és oktatd videdkat az aldbbi weboldalakon taldlhat:

( www.easyproject.hu ) és ( https://documentation.easyproject.hu )
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Alapvet6 beallitasok (kotelezd)

1.1 Miel6tt hozzakezd a konfiguraciéhoz:
e Fejezze be a Bevezet( sugot
e (Gydz6djon megrola, hogy legalabb egy felhasznaloja rendelkezik adminisztracids joggal és
jegyezze meg belépési azonositéjat
1.2 Altaldnos bedllitdsok /settings
1.3 /settings?tab=general: Alkalmazas cime
e DOntson a keresési javaslatok sorrendjérél a Keresési javaslatok engedélyezéseben
e Dontse el mi legyen kereshet6 az Alapértelmezett teljes szoveges keresési tipus
beallitasaval
1.4 /settings?tab=display: Alapértelmezett nyelv
1.5 /settings?tab=projects: Alapértelmezett modulok Uj projekthez; Uj projektek
alapértelmezett feladat tipusai; Dontse el, hogy a projekt kezd6 datumat / hataridejét
manualisan vagy feladatok alapjan szeretné meghatdrozni

1.6 /settings?tab=notifications: valassza ki az E-mailes értesitések feladéja cimet

1.7 /settings?tab=attachments: hatarozza meg a Mellékletek maximalis méretét
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Felhasznalodi beallitasok (kotelezd)

2.1 Munkaidd naptarak /easy_user_working_time_calendars

e Valassza ki alapértelmezett értékként az egyik naptarat (mindegyik Uj felhaszndlénak ez
kerdl bedllitasra)

* Ettdl eltéréen On is adhat hozza Uj Naptarat és szerkesztheti a tulajdonségait. Importalhat
tovdbba munkaszlineti napokat a Munkasziineti napok importaldasa iCalendarbadl mez6t
konfiguralva

2.2 Tekintse at az el6re definidlt Felhasznald tipusokat és Szerepkoroket

Hatarozza meg mely Szerepkdrokre és Felhasznalé tipusokra van sziiksége (a Felhaszndlo
tipusokra gondoljon ugy, hogy ez hatarozza meg milyen fellileten dolgoznak a kollégak):
https://www.easyproject.com/doc/Easy_Project_-_User-types-and-features.pdf

e Torolje a felesleges felhasznadl6 tipusokat /easy_user_types
- Ha Uj felhasznalé tipust hoz létre, javasoljuk, hogy tdltse ki az Alapértelmezett
szerepkort és az Alapértelmezett oldal sablont. Amennyiben felhasznalét ad
hozza a projekt csapathoz, Ggy az alapértelmezett szerepkor kerdil alkalmazasra. Ezt
modosithatja késdbb.
e Torolje a felesleges szerepkdroket a /roles elérésnél. A Szerepkorok és engedélyek

2.3 Felhasznaléi kezd6oldalak /easy_page_templates?page_id=6

e Konfigurdlhatja a meglév6 kezd6oldal sablonokat, melyek Uj felhaszndl6 létrehozdsakor
keriilnek alkalmazdsra
e Javasoljuk, hogy (j felhasznaldk Iétrehozasa el6tt tegye ezt meg
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2.4 \Valassza ki a felhasznalék hozzdadasi modjat

o Uj felhasznalék — LDAP / Active Directory
- Allitson be j hitelesitési médot az /auth_sources/new meniben
- Minden egyes felhaszndl6 esetén hatarozza meg a Hitelesitési médot
a) Manualis (bejelentkezési név és jelszd Easy Project felhaszndlok esetén) vagy
b) LDAP hitelesitési név
« Uj felhasznalék - CSV import
- Hasznalja a kovetkez6 .xIs fajlt https://es.easyproject.com/s/AQZCXC7
- Importdlja a felhasznalékat a Haladé importdldssal /easy_entity_imports
o Uj felhasznalok - manudlisan /users
- Uj felhasznaldk Iétrehozasakor az aldbbi mezéket sziikséges kitélteni: Bejelentkezési
név, Keresztnév, Vezetéknév, Email, Felhasznalé tipus
- Javasoljuk kitoltésre az Id6zona és Email értesitések mezéket

2.5 C(soportok (nem kotelez8) /groups

e A csoportok haszndlata egyszer(ibbé teszi felhasznalék hozzaadasat egyes projektekhez
e Hozzon létre egy Csoportot, majd hasznalja a Felhasznaldk filet felhasznaldk
hozzaadasahoz

2.6 CGlobalis szerepkorok az Easy Projectben

o A globdlis szerepkérok egyszeriibbé tehetik a bevezetést az On szamara - egyszer(ien
valasszon ki egy felhasznalo tipust - A kezd@oldal és az alapértelmezett szerepkor
hozzakapcsolhaté egy adott felhasznalo tipushoz

e Gy6z6djon meg az Alapértelmezett kezd6oldal sablon és az Alapértelmezett szerepkor

e Nyissameg a/users men(t, valasszon ki egy felhasznaldt és valtoztassa meg a Felhasznald
tipust

- Megvaltoztathatja a Sajat kezddoldalam beadllitdst az A kivalasztott felhasznalé
tipushoz tartoz6 alapértelmezett sablon alkalmazasa jelolénégyzet kijel6lésével
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3  Munkamenedzsment (kotelezd)

3.1 A feladatok dltaldnos beadllitdsait a /settings?tab=issues meniliben taldlja. A legfontosabb
informacidkat az alabbiakban részletezziik.

3.2 Feladat tipusok /trackers

e *Afeladat tipusok kiilénb6z6 tevékenységek egy projekten belll, melyek megktlilonboztetése
szlikséges lehet. Egyes feladat tipusok eltéré workflow munkafolyamatot, allapotokat és
egyedi mez6ket tartalmazhatnak.

e Az alkalmazasban szlikséges legalabb egy feladat tipus |étrehozdsa

e Valassza ki az alapértelmezett allapotot

e Kapcsoljon ki, illetve be néhdny alapértelmezett mez6t

e Valasszon ki projekteket, melyeken eléfordulhat a feladat tipus

3.3 Feladatok allapotai /issue_statuses

e Az alkalmazasban szlkséges legalabb egy feladat allapot [étrehozasa
« Allitsa be, mely allapotok jelezzék a Feladat lezarva allapotot (alapértelmezetten csupan
a nyitott dllapotok kerlilnek sz(résre a feladatok riportjaban)

3.4 Workflow /workflows

e A workflow hatdrozza meg, hogy kiilonb6z8 szerepkorok hogyan modosithatjak a feladatok
allapotait

e Ezenkivl eltérd workflow beallitasokat hatarozhat meg eltérd Feladat tipusokhoz

e Javasoljuk, hogy valasszon ki egyszerre egy szerepkdrt és egy feladat tipust és jeldlje be
a feladat dllapotait, melyeket szeretne megjeleniteni

e Asorok jeldlik a feladat dllapotainak nevét

e Az oszlopokban a tovabbi elérhetd allapotokat lathatja

e Elegendd egyszerre csak az elsd tablazatot kitélteni (nem szlikséges egyéb
allapotvaltozasokkal foglalkoznia, melyeknél a felhasznald Szerz6 vagy Felel6s))
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Szerepkorok és engedélyek /roles

A szerepkorok két kategériara oszlanak: Globdlis és Projekt. A Projekt szerepkéri beallitasok a
projekt szintl engedélyekre vonatkoznak (4j feladat Iétrehozasa, hozzasz6las irdsa a projekt
torténeti adataihoz, stb.). A Globalis szerepkdr pedig projektektdl fliggetlen engedélyekre
értendd (azonnali Uizenetek hasznalata, Uj projekt Iétrehozdsa, stb.).

Felhasznaldk Projektekhez valé hozzaadasanal minden esetben valasszon ki szerepkort
(enélkil a felhaszndlé nem fog tudni semmit kezelni még bejelentkezés utdn sem, mivel a
Globalis szerepkor sem kerdl alkalmazasra)

Amennyiben egy Felhasznalé tobb szerepkdrrel is rendelkezik egy projekten, Ugy a
magasabb szerepkori jogosultsdg érvényesiil (@ szerepkorok hierarchidja alapjan)

Az alkalmazdasban sziikséges legalabb egy szerepkor [étrehozasa

Allitsa fel a kiindulé projektstruktdrat

Feladatok nem Iétezhetnek projektektdl fliggetlentl

Legaldbb egy projekt lIétrehozdsa elengedhetetlen (javasoljuk, hogy ezt példaul nevezze
el "Adminisztracié”-nak)

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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4

Klasszikus projektmenedzsment

4.1 Ellendrizze a A feladat hataridé meghaladhatja a mérfoldkd datumat (a mérfoldké eszerint
fog médosulni) bedllitast /settings?tab=issues

4.2 Szil6feladatok tulajdonsagai - Sziil6feladatok tulajdonsagai Kezd6 datum / Hataridé
/settings?tab=issues

e AKezd6 datum / Hatarid6 meghatdrozasa altalaban az alfeladatok alapjan torténik
e A Prioritds a legtobb esetben fliggetlen az alfeladatoktél
e AKészlltségi szint szamitasa a legtdébb esetben szamithaté az alfeladatok alapjan

4.3 A feladatok egyéb hasznos tulajdonsdgai /settings?tab=issues

e Valassza ki a Készliltségi szint szamitasanak mddjat az A feladatok készlltségi szintjének
szamitasa bedllitassal

« Allitsa 100%-ra a Készliltségi szintet a lezéart feladatokon

e Hagyija lresen az A workflow bedllitasok figyelmen kivll hagyasa adminisztratorok
szamara jel6l6négyzetet, f6leg amennyiben adminisztratori felhasznalé fiokkal
konfigurdlja a workflow-t

4.4 j projekt létrehozéasakor
e Adjon hozza felhasznalokat a kijel6lt vagy alapértelmezett szerepkorikkel (ezt kés6bb
maddosithatja a Bedllitasok - Tagok meniipontban)
e Engedélyezze a projekt modulokat (Gantt, WBS, Kanban, Dokumentumok), amelyekkel
dolgozni szeretne (Beallitasok — Modulok)

4.5 Projekt sablonok /templates

o Egyes projektek Bedllitasok - Informaciék menitpontjaban az Uj sablon létrehozasa
gombra kattintva hozhat Iére projekt sablont a megnyitott projekt alapjan
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4.6 Szikséges egy felhaszndlé hozzaaddsa a projekthez valamilyen szerepkér meghatarozasaval
ahhoz, hogy megtekinthesse a projektet és a feladatokhoz felelsként lehessen hozzarendelni
(ez aldl kivételt képeznek a Nyilvanos projektek és az adminisztratorok)

¢ A Nyilvanos projekteket minden felhasznalé Idthatja (nem sziikséges projekt tagsag) -
ellenérizze egyes projektek Beallitasait

Agilis projektmenedzsment

5.1 Alapértelmezett Scrum / Kanban Bedllitasok

e Nyissa meg az Adminisztraciét és valassza ki az Alapértelmezett Scrum / Kanban
Beallitasokat /easy_agile_settings

e Jeldlje ki az oszlopokat - Késziiltség allapota

e Hatarozza meg, hogy mely oszlop tartalmazza mely feladat dllapotokat (tartalmazza
ezeket a feladat allapotokat)

« Allitsa be hogyan valtozzanak a feladatok &llapotai az oszlopok kdzdtti mozgataskor
(Feladat allapot)

e Egyéb és Tovabbi beallitasok - hogyan jelenjen meg egy feladat

5.2 Kapcsolja be a Scrum / Kanban Modult a lIétrehozott projektjein

5.3 A Scrumban hozzon létre Sprinteket és rendeljen hozzajuk feladatokat a backlogbdl

Idokovetés

6.1 Az ld6kovetés globdlis bedllitasai /settings?tab=timeentries
e Dontse el, hogy Az eltoltott id6 jovahagydsanak engedélyezése szilkséges-e

e Precizebb id6kovetéshez bejeldlheti az Elt6ltott id6 rogzitésekor a feladat kivalasztdsa
kotelez6 jelolénégyzetet
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6.2 Tevékenységek (eltoltott id6) /enumerations

e Az alkalmazasban szlkséges legalabb egy tevékenység (eltoltott id6) Iétrehozdsa

e Hozzon Iétre kiilonb6z6 tevékenységeket és engedélyezze ezeket a mdr létrehozott
projektjein

e Kapcsolja be az id6kovetést projektjein (Beallitasok — Modulok)

6.3 Feladat iddzitd bedllitasai /easy_issue_timers/settings

e Bekapcsoldshoz jeldlje be az Aktiv jel6lénégyzetet

e Hatdrozza meg az id6zit6 inditdsakor bekdvetkezd médositasokat (Id6zit inditasa)

e Hatarozza meg az id6zit6 leallitasakor bekévetkezd alapértelmezett modositasokat (Id6zitd
ledllitasa)

Portfélio menedzsment

7.1 CGlobal Gantt /easy_gantt

e AGlobal Gantt eléréséhez kattintson a jobb fels6 sarokban taldlhaté Tobb meni gombra
e Konfigurdlja a Global Gantt-et a beallitasokban /easy_settings/easy_gantt/edit

Projekt kontrolling és riportok

8.1 Irdnyitépultok - Globalis riportok

e Aglobalis riportok oldalsablonjai az /easy_pages/built_in és az /easy_pages eléréseken
taldlhaték meg

e Avaltoztatdshoz kattintson a Modulok elrendezése gombra, gérgessen az Oldal
személyre szabasa bedllitdshoz és médositsa azt az igényeik szerint

¢ Ne felejtse el a Sablon alkalmazasa bedllitast

e Kérjuk vegye figyelembe, hogy amennyiben a Sablon alkalmazasa gombra kattint, Ggy a
korabbi elrendezése az oldalnak elveszik (kivéve, ha csupan lapfiileket ad hozza)
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8.2 Projekt attekintés

e AProjekt attekintés sablonjai az /easy_page_templates?page_id=1 elérésen taldlhatok
e A mddositasok beallitdsa és alkalmazasa ugyanaz

8.3 Sajat oldalam

e Sablonok a Sajat kezd6oldalhoz (Sajat oldalam) az /easy_page_templates?page_id=6
elérésen taldlhaték
e A moédositasok beallitdsa és alkalmazasa ugyanaz

Eroforras-menedzsment

9.1 Er6forrds-menedzsment /easy_gantt_resources

e A Erdéforras-menedzsment eléréséhez kattintson a jobb felsé sarokban taldlhaté Tobb
men( gombra

e AzEréforras-menedzsment bedllitdsait az /easy_settings/easy_gantt_resources/edit
elérésen taldlja. Itt allithatja be a munkaidét (napi munkadra limit) felhasznaloknak és
csoportoknak is

e Az Er6forrdas-menedzsment megfelel6 miikédéséhez allitsa be a feladatok Kezd6é datum,
Hataridd és Becsilt id6 mezdit

e Haszndlja az Eszkdzok men(t az Eroforras-menedzsment leghatékonyabb haszndalatahoz

e Kérjlk, az Er6forras-menedzsment haszndlatdhoz, allitsa be a Szerepkordk és Engedélyeket
(Iasd fent)

9.2 Er6forrds-menedzsment Irdnyitopult /easy_resource_dashboard

e Az Eréforras-menedzsment Iranyitépult eléréshez kattintson a jobb fels§ sarokban
taldlhaté Tobb menii gombra

e Készitsen el egy globdlis er6forrasok attekintést el6re definialt modulokkal

e Az Eréforras-menedzsment Iranyitépult sz(r6i/elrendezése médositdsahoz gorgessen
le az Oldal személyre szabasa gombhoz és mentse el a valtoztatdsait

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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10 Utemezé

11

10.1 Utemez6 - elérhetd a kezdSoldal moduljai kdzott

Az Utemez6 megnyitasahoz kattintson a bal fels6 sarokban talalhaté Naptar ikonra és/vagy
adja hozza az Utemezd modult a kezd6oldaldhoz (kattintson az Oldal személyre szabasa
gombra és vélassza ki az Easy Utemezé modult)

Médositsa a jelzett Id6intervallumot és dllitsa be mely Felhasznalok és csoportok
naptarat szeretné latni

Az Utemezé bedllitdsaiban (jobb felsd sarokban taldlhaté fogaskerék ikon) llitsa be az
Utemez6 tipusét, IdGintervallumot, médositsa a sz(iréket vagy kapcsolja dssze Kiilsé
naptarakkal

Kattintson az iCal URL az események exportjahoz gombra a naptdra megosztdsdhoz
(részletek az alabbiakban)

Az Utemezében dupla kattintassal tervezhet Ertekezletet, Feladatot, Jelenlét tipust,
Ertékesitési tevékenységet vagy Allokdciot

Jelenlétkezelés

11.1 Jelenlét /easy_attendances/settings

Az alabbiakban allithat be orszdgspecifikus munkaid6é naptarakat és jelenlét tipusokat
Munkaid6 naptar - hatdrozza meg az alapértelmezettet, adjon hozza Ujat, illetve médositsa
vagy torolje melyekre nincs sziiksége

A Jelenlét tipusa almeniiben hatarozza meg az irodai (példdul munka, home office) és az
irodan kivili tipusokat (példaul szabadsag, betegszabadsag)

A Jelenlét beallitasok almeniben allitsa be a Szabadsag és a Betegszabadsag
maximadlis kivehetd napjainak szamat és az Iroda IP tartomanyat (részletek a
fentiekben)

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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11.2 Jelenlét Iranyitépult /easy_attendances/overview

e AJelenlét Iranyitopult eléréséhez kattintson a jobb fels6 sarokban talalhaté Tobb menl
gombra (Jelenlét)

e Hozzon létre egy gyors riportot és egy 0sszes felhasznalé jelenléte flilet

e AlelenlétIranyitopult sz(ir6i/elrendezése médositasahoz gérgessen le az Oldal személyre
szabasa gombhoz és mentse el a valtoztatdsait

Outlook és naptar integracio

12.1 Integrdlja sajat Easy Project naptardt

e A naptdr megosztasdhoz kattintson az Utemezében taldlhaté iCal URL az események
exportjahoz gombra

 Hatarozza meg mely bejegyzéseket (Ertekezlet, Jelenlét, Allokacio, Ertékesitési tevékenység)
szeretné az Utemez6bél lehivni az URL/QR kéd generalaséhoz

e (Ossza meg az adatokat barmilyen naptarral

Outlookhoz és kdvesse az instrukciokat

Pénziigyi menedzsment

13.1 Globalis Pénziigyi bedllitasok /easy_money_settings

e A Dijprioritas beallitasaban hatarozza meg a dijak figyelembevételének sorrendjét a
Szerepkorok/Tevékenységek/Felhasznaldk szerint

e A Dijak Szerepkorok/Tevékenységek/Felhasznaldk szerint menlikben médositsa a
szlikséges értékeket

» A Pénziigyi beallitasok tovabbi konfiguraciéjahoz (példaul AFA, Kiilsé/Belsé dijak,
Koltségvetés engedélyezése Feladatokon, stb.) kattintson az Egyéb beallitasok lapfiilre

e Kérjlk, allitsa be a Szerepkorok és engedélyeket a Pénziigyi menedzsmenthez (részletek
a fentiekben)

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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13.2 Projekt Pénzligyek

A Pénzlgyek projekteken valé hasznalatahoz engedélyezze a Pénziigyek modult. Ha
a Pénzligyek nem jelenik meg, kattintson a Beallitasok fogaskerékre, majd a Modulok
gombra, ezt kévetden pedig jeldlje be a Pénziigyeket (/projects/ProjektSzama/settings/
modules)

A projekt Pénziigyi beallitasok eltérhet a Globalis Pénziigyi beallitasoktdl

A projekt Pénziigyi beallitasok médositasahoz kattintson a Pénziigyi beallitasok gombra,
mely egyes projektek Pénziigyek moduljan beldl taldlhaté

Koltségvetés feladatokon valé megjelenitéséhez a Pénziigyek haszndlata feladatokon
jelolénégyzetet engedélyezni sziikséges

Tovabbi informdcidk megjelenitéséhez kattintson a Pénziigyek modulon beldl a kivant
értékre (példaul kattintson a tervbevételek értékre, hogy megjelenitse az adott projekten
szerepl6 tervezett bevételek listdjat)

13.3 Uj Bevétel és Koltség hozzaadasa

Tervezett vagy tény bevétel, illetve koltség hozzdaddsdhoz kattintson a jobb oldalsdvon
talalhaté Uj Bevétel vagy Uj Koltség gombra

A jobb fels6 sarokban mdédosithatja a megjeleniteni kivant Pénznemet

A Projekt koltségvetés attekintésben a zold értékek pozitiv, a piros értékek negativ
mutatdt jelentenek

14 Projekt koltségvetés CBS-sel

14.1 Koltséglebontasi struktdra (CBS) a WBS modulon

A CBS megjelenitéséhez nyisson meg egy projektet, ahol a Pénziigyek modul aktivaldsra
kerdlt (ha nem jelenik meg, kdvesse a fenti instrukciokat)

Kattintson a WBS-re, majd a Koltségvetés gombra (jobb fels6 sarok) a CBS megnyitasahoz
A Megjelenités listaban valassza ki, hogy milyen adatokat szeretne megjeleniteni és
hatdrozza meg a Pénznemet

A Pénziigyek hasznalata feladatokon beallitast szlikséges engedélyezni a CBS
hasznalatahoz

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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15 Globalis Pénziigyek
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15.1 Pénzlgyek portfélié /easy_money

A Globalis Pénziigyek Iranyitopultjanak megnyitasahoz kattintson a Tébb menlben
taldlhaté Pénziigyek gombra

Itt hozhat Iétre egy attekint6 oldalt az alkalmazdson belll rogzitett 6sszes pénzligyi adat
eléréséhez

A Pénziigyek Iranyitépultjanak sz(réi/elrendezése moédositasahoz gorgessen le az
Oldal személyre szabasa gombhoz és mentse el a valtoztatasait

€rrdl az oldalrol elérhetd a Projekt Koltségvetések attekintése, a Cash Flow, a Feladat
koltségvetés és a Tobb gombok, melyeket a jobb oldalsavon talal

15.2 Bér- és szamlazasi lapok /budgetsheet/overview

A Bér- és szamlazasi lapok eléréséhez kattintson a jobb felsé sarokban talalhaté Tébb
menu gombra

Itt hozhat Iétre egy attekintd oldalt az alkalmazason bellil régzitett szamlazhatd és nem
szamlazhato értékek eléréséhez

Az Bér- és szamlazasi lapok Iranyitépultjanak sz(rgi/elrendezése médositasahoz
gorgessen le az Oldal személyre szabasa gombhoz és mentse el a valtoztatasait

Err6l az oldalrél elérhet6k a Bér- és szamlazasi lapok és a Dijak felhasznalék szerint
gombok, melyeket a jobb oldalsavon talal

Cash-flow

16.1 Cash/flow /easy_money_cash_flow

A Cash Flow riportban adott projektekhez tartoz6, meghatarozott pénzligyi mutatdkat
(példaul Tervbevétel, Terv Profit, stb.) tud megjeleniteni

A bal fels6 sarokban tudja meghatérozni a megjelenitett Idéperiédust (Nap > Ev)

A jobb oldalsavon taldlhat6é Tébb menlre kattintva érheti el a Tervezett/Ténykoltségek/
Bevételek attekintése, Utazasi koltségek attekintése és Utazasi koltségek -
visszatéritések attekintése kimutatdsokat

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv
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17 Kockazatkezelés

17.1 A Kockazatkezelés elérhet6 projekt és globalis szintd modulként

Amennyiben nemrégiben regisztralt prébaverziét, (gy a Kockézatkezelés az On szamara
is elérhetd alkalmazdsaban. Ha a Kockazatkezelés bévitményt kiilon vasarolta meg vagy
a Business csomagra bdvitett, Ggy a bévitményt sziikséges telepiteni az elsé hasznalat
el6tt. Nyissa meg a Kockazat bévitmény oldalt az Adminisztracié > Pluginok menlben
(rys_management/easy_risk_management/edit) és kattintson a Telepités gombra. Ezt

kovet&en a bévitmény alapértelmezett beallitasokkal ker(l installaciéra.

17.2 Kockdzatkezelés bedllitasok

A Kockdzatkezelés hasznalatahoz, gy6z6djon meg réla, hogy a modul aktivalasra
ker(lt legalabb egy projekten. Nyissa meg a projekt > Beallitasok > Modulok mendit.
Ezt kdvetden vdlassza ki a Kockazatok modult. (/projects/ProjektSzama/settings/
modules)

Ellendrizze a kockdzatkezelés jogosultsagait a /roles elérésen. Az engedélyeket
megtaldlja Globalis és Projekt szint( jogosultsagként.

Amennyiben szeretné konfiguralni a Kockazatok bedllitasait, igy nyissa meg az
Adminisztracié > Kategéridk (/fenumarations) menit és ellenérizze a Kockazatok
allapota, Kockazati valasz, Kockazati kategoriak, Kockazati hatas, Kockazati
valészinliség és a Kockazati szint kategériakat.

Kockazati szint = Hatas x Valészinliség

A Kockazati szint -6l -ig értéke a Kockazati matrixban kertl felhasznalasra

Az Easy Software egyedi, elére definidlt irdnyitopultokat készitett az On részére. A
Kockazati kategoriak modositasa esetén gy6z6djon meg rola, hogy az irdnyitopultok is
kovessék a vdltozdsokat.

Easy Project — Felhasznaléi kézikonyv

Bevezeto sugé

A Bevezet6 stgé segit Onnek az Easy Project kezdeti Iépéseiben

Minden prébaverzié részét képezik

A Bevezet§ suigét a bal alsé sarokban taldlja - BEVEZETO SUGO

3 fejezetet tartalmaz:

Bevezetés - segit a kezdd |épésekben

Konfiguracios itmutaté - segit az Adminisztraciés beallitasok megismerésében

Felhasznalas - egyéb, kapcsolédo témakorok

Meglévé Gigyfeleink részére a Bevezet6 stigot kikapcsoljuk.
Természetesen igény esetén Ujbol aktivalhato.
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t@\ Képzési kozpont  https://www.easyproject.hu/szolgaltatasok/kepzesi-kozpont/ Tamogatas support@easyproject.com
w kepzesi-kozpont
Informacié info@easyproject.hu
Tegye meg az elsé |épéseket az egyszer(ibb projektmenedzsment
felé. Ismerje meg az Easy Project f6 funkciéit és alkalmazasukat. Telefonszamok HU +36 70 943 2325 - Adorjan Krist6f
UK +44 207 193 4089
us +1 415 800 4685
DE +49210 21457778
. FR +33 970468018
(_) Ugyfélportal https://www.easyproject.hu/login PL +48 717 166 008
RU +7 495 185 1255
Szeretne tovabbi bévitményeket vasarolni? Lépjen be Ccz +420 222 980 481
Ugyfélportaljaba vagy valassza ki ezeket a sajat Easy
Projectjében. Az Ugyfélportalon médosithatja a szamlazasi
adatait, vasarolhat tovabbi bévitményeket , letdltheti szamlait,
|étrehozhatja és megtekintheti a Help Desk hibajegyeket és Cim Easy Fejlesztdi Kozpont
ellenérizheti a Zoom audio- és videdkonferencia el6fizetését. Jugoslavskych partyzan(i 34

160 00 Prague, Czech Republic

Easy Software Ltd.

Kemp House, 152-160

City Road, EC1V

Z2NX London, United Kingdom

Cégj.sz.. 08960980
VAT ID: GB226711521
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